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BIB]LIOGRAFIE
pentru sustinerea examenurlui de ocupare a unor posturi vacante-

funcfionari publici in Birou Achizifii - Orag lernut

Constitulia Romdniiei - Republic:irta

Legea nr.712004 privind Codul rle conduitd a funclionarilor publici cu modificdrile qi

completdrile ulterioare ;

3. tegea nr. 188/1999 privind Statutul Funcfionarilor Publici, cu modificirile qi

completdrile ulterioare,;

4. Legea nr.9812016 prirrind achiz:iliile publice;

5. Hot[rarea nr. 395120t16 pentnr aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribtrirea contractului de achizi\ie publicd/acordului-cadru

1.

2.

6.
7.

8.

9.

din Legea nr.9812016 privind ar:hiziliile publice;

Legea nr. 99 l20l 6 prirrind achizigiile sectoriale;

HoiArarea nr. ZgrilZCne pentruL aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referil.oare la atribuirrea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.

99 12016 privind achiziliile sectc,riale;

Legea *. tOO/ZOt15 privind conr;esiunile de lucrdri qi concesiunile de servicii;

Lelea nr. 10112016 privind remediile qi cdile de atac in materie de atribuire a

con=tractelor de ach,izilie public6, a contractelor sectoriale 9i a contractelor de concesiune

de lucrdri qi concesiune de sr:rrvicii, precum qi pentru organizarea qi funclionarea

Consiliului Nalional dle Soluliornre a Contestatiilor.
10. LEGEA nr. 5)l1,ggl privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii

Republicata
11. HOTARARE nr. 273 din 14 iurriie 1994privind aprobarea Regulamentului de recepJie a

lucrdrilor de construcl;ii Si instaltrtii aferente acestora

12. H.G. nr.28i2008 privind aprobarea confinutului cadru al documentaliei tehnico-

economice aferent.e investijiilor publice, precum qi a structurii qi metodologiei de

elaborare a devizului general pr:rntru obiective de investilii qi lucrdri de intervenii, cu

modificlrile gi compl,etdrile ultr:rioare (Metodologia privind elaborarea devizului
general pentru obiective de invt:stifii qi lucrdri de intervenlii);

f :. HOfAf{Anp nr. 907 din29 noiembrie 2016 (*actualizatS*)privind etapele de

elaborare qi continutul-cadru al documentaliilor tehnico-economice aferente

obiectivelor/proiectelor de inve sitilii fi nantate din fonduri publice

Notd: Candida(ii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliograiia

stabilitd tn vederea suslinerii c'oncursului inclusiv republicdrile, modiJicdrile ;i
completdrile acestoru.

PRIIYTAR,



irea autoritl(ii sau institufiei publice. Aprob',
IERNUT

Direc(ia generall.

Direcfia
Serviciul.
BiTOUVCOMPATIiMENIUI: IIIROU ACII]IZITIII COMP. ACHIZITII

HG 117312008, Anexa nr. 1

(Anexa nr. I la Hotirflrea Guvernului nr.611/2008)

.[fi$a postului
Nrr.

Informafii generale privind posful
1. Denumirea postului INSPECTOR GRAD PROFESIONAL ASISTENT
2. Nivelul postului EXECUTIE
3. Scopul principal al postului ACHIZI:III PUBLICE

Condifii specifice pentru ocuparea postului2
1. Studii de specialitate: Studii ec:ononice sau inginerie. superioare de lun57a dttrcttt

2. Perfectiondri (specializdri): -

3. Cunoqtinle de operare/progrirmare pe calculator (necesitate qi nivel)
Operare Llicro,soft fficei nivel mecliu

4. Limbi str6ine3) (necesitate qi nivela cle cunoaqtere)

Cunostinte limha eglezainivel mediu

5. Abilitlti, calitS{i qi aptitudini necesanr

-asunxarea responsabilrtatilor, adaptabilitatea, capacitatea de autaperfbclittnure si de

valorilicare a experientei dohandite in scapul realizarii obiectivelor trasate prin.fisa postului si

de or gananel e ierorhice superioare;

-capacitatea cle a rezolvu problenrcle, de implementure, de analiza si sinteza, crealivitate si

spiril de init ictt i v*a ;
-capacitate de planilicare si cle a aclior,ra strategic, caltcrcitate de comunicare, de lucru in ecltipa

- cupacitatea de u respecta si a se incadra in termenele sttlicilate de superiori pentru

indeplinire a sttrcinil or de serviciu,

-conxpet enta in redactare.

- ab il it at i in util iz ar e a c alcttl cttorului

-re.spect Jata de lege, loialitate fata de interesele

serviciului

6. Cerin{e specifices:

conduita exemplara in timpul

- Dispanihilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii
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Ounouslere a legis\utiei in domeniu

Competenla manageriald (cunoqtinte ,Ce management, calit6ti qi aptitudini manageriale) N/A

achizilii publice in conformitatate cu legislatia tn domeniu;
- Acordd asisten{d internd Si externd tn domeniul de activitate;
- intocmeSte rapoarte Ei analize privind activitatea de achizitii publice;
- Elaboreazd Programul Anual al Achizi[iilorPublice in bazq necesitdlilor comunicate de

compartimentele din cadrul primariet' pana in data de 5 noiembrie a fiecarui an. Dupa
intocmire, avizare a acestuia de catre se l ierarhic, aprobarea lui in Clonsiliul Local, PAAP va

t fi portaF conform legislatiei in vigoare - in SEAP de catre inspector achizitii publice;

i - IntocmeSte dosarul fiecurei achizitliei publice;

I - tJmdreSte tntocmirea contractului de achizilie publicd;
- Transmite contrac:tul de ach;izilie setmnat, tmpreund cu anexele acestuia cdtre

compartimentele de specialitate;
- intocmeSte documentalia de atribuire (fiSa de date, formulare.) exclusiv documental

tehnicd pe baza referatelor de necesitote primite de la compartimente din cadrul primariei
- intocmeSte Nota ju,rtificativd privind alegerea procedurii de atribuire, tn cazul tn care

procedura aplicatd afost alta decdt licitalia deschisd sau licitalia restrdnsd;
- intocme;te Nota justificativd pri"tind accelerarea procedurii de atribuire, dacd este cazul;

Este responsabil pentru :
- alegerea procedurii de achizilie publicd tn func{ie de valoarea estimatd aprobatd prin
referatele de necesitate si oportunitate;

primirea qi analizarea referatelor de necetsitate aprobate;
- primirea caietelor de ,yarcini/ternelor de proiectare tntocmite de serviciile/birourile sau

compartimentele care solicitd achizilia ptublicd;
De asemeneo, are si urmatoarele atributii specifice:
- veri/icd existen[a fondurilor aloc'ate tn buget pentru fiecare achizilie in parte (in referatul
de necesitate tr);
- stabileEte prin nota justificativd aprobatii de ordonatorul principal de credite criteriile de

calificare Ei selec{ie a ofertanlilor;ebuie sa existe toate semnaturile si rublicile completate)

- stabileSte prin nota justificativd aprobatd de ordonatorul principal de credite uiteriul Si

factorii de evaluare utilizct{i tn cadrul ct'iteriului de atribuire atunci cdnd acesta este ,, oferta cea

mai avantajoasd din punct de vedere ec<tnomic";
- tntocmeSte nota ju,stffi'cativd pr,rvind determinarea valorii estimate a achiziliei tn care

evidenliazd pe baza informuliilor din Referatul de Necesitate modul de stabilire a valorii
estimate;

Atribu(iile postului6 :

Are atribulii in procesul de achiztttii publice in cadrul primariei orasului lernut, dupa

Isi insuseste, respecla s,i actionea:,.a in conformitate cu legislatia privind achizitiile
precum si cu procedurile operationale, regulamentul de ordine interioara a orasului lernut
alte norme interne;

Este responsabil pentru elabor,area, tnaintarea Spre semnare Si punerea la
poten[ialilor ofertanli a dlacumentaliilcn, de atribuire. Documentatiile de atribuire cuprind
informaliile legate de obtiectltl contract'ului de achizilie publicd qi de procedura de atribuire
acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentalia descriptivd.
- Arhiveaza codorm legislatiei ,in vigoare si a procedurilor operationale dosorele

achizitii
De asemenea, inspector achizitii este re,sponsabil pentru:



- elaborarea invita{iilor sau a anunlurilor
pr iv ind achiziliil e pub I i c e ;

de participare prevdzute de legisla{ia in vigoare

- transmiterea tn SEAP (v'ww.eJicitatie.ro) spre publicare qi verificare ANAP a documentatiei

de atribuire;
- transmiterea in SEAP (www.e-licitatie.ro) spre publicare qi

invitaliei/anunlului de participare ;

verificare ANAP

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Jurnalul Oficial al Uniuni,

Europene, daca este cazul;

- transmiterea tn termen, cdtre organ'ele competente, a informaliilor solicitate tn baza unor

prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, dacd este cozul ;

primirea Si solulionarea, tn scris, tn termenul prevazut de legislalia specificd, a

solicitdrilor de clarificare la document,afia de atribuire sosite din partea poten{ialilor ofertan{i;

publicarea in sEAP a e,ratelor la invitaliile/anunlurile de participare;

publicarea tn SEAP a solicitdril,or de clarificdri primite de la operatorii economici qi a

rdspunsului la acestea, fird tt dendlui tidentitatea solicitantilor;

- primirea ofertelor depuse Si pdsf,rarea pdnd la data Si ora stabilitd pentru

acestora de cdtre Comisia de evaluare;

- participd la deschiderea ofertel'or depuse la data Si ora stabilitd pentru

acestora prevazutdin invita:liile/anunfurile de participare publicate Si, dupd

documente care tnsolesc oferta;

- tn calitate de membri a'i Comisiei de evaluare duce la indeplinire toate atribuliile stabilit

prin lege Si prin Documentalia de atrilt,uire;

re dactar ea proc e se lorverb ale ale sedin[elor de ev aluare ;

redactarea rapoartelor de atribui,re aferente procedurilor de achizilii publice;

participarea la Sedinlele comisi<li de evaluare desfiqurate pentru verificarea tndepliniri

criteriilor de calificare de cdtre oferta.nli/candidatri (tn cazul in care acestea au fost solicitate

prin documentalia de atribuire). In cadrul ocestor qedinle, reprezentanlii Compartimentului de

Achizilii Publice se vor pronunta asup.ta:

- situaliilor tn care ofertantrii indepline,sc cerintele de calificare,

- situaliilor in care ofertantril nu tndep,!.inesc cerinlele de calificare,

- situaliilor tn care se impune solicitarea unor clarificdri cu privire la documentele de calificare

depuse.

studierea Si incadrareg tn prevealerile legale din materia achizi[iilor publice a rezoluliil

date de membrii comisiei det evaluare cu atribu[ii tn evaluarea propunerilor tehnice prezentate

de ofertan{i din punctul de vedere au! modului tn care acesteo corespund cerinlelor minime

stabilite in caietul de sarcini sau iit documentalia descriptivd. in cadrul acestor Sedin{e,

reprezentan[ii compartimentului de A<:,hizi{ii Publice se vor pronuntra asupra:

- situaliilor in care ofertanlii tndeplin,esc cerinlele minime stabilite tn caietul de sarcini sau tn

documenta[ia descriptivd,

- situaliilor in care ofertan{ii nu tnde,c,linesc <:erinlele minime stabilite tn caietul de sarcini

tn do cume nt a[i a de s cr ipt iv d

- situatiilor tn care se impune solicitarea unor clarificdri cu privire la propunerea tehnicd

depusd.

deschiderea

caz, a altor
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- studierea ql tncadraren tn prtrvederile legale din materia achizitiilor publice a
rezoluliilor date de membrii comisiei de evoluare cu atribulii tn evaluarea propunerilor

financiare prezentate de ofertanli din punctul de vedere al incadrdrii tnfondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea cttntractului de achizi(ie publica respectiv. in cadrul

acestor qedin{e, reprezentanlii comparti,mentului de Achizilii Publice se vor pronun{a asupra:

- situa{iilor tn care se impun,e solicitareru unor clarificdri cu privire lo propunerea financiard
depusd.

- decide impreund cu membrii comisiei de evaluare, tncadrarea ofertelor cafiind inacceptabile

Ei/sau neconforme;

- decide impreund cu memb'rii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau la baza

tncadr drii ofertelor re spective ca fiind inacceptabile qi/s au neconforme ;

- decide tmpreund cu memhrii comisiei de evaluare tncadrarea ofertelor cofiind admisibile;

- redactarea Si transmiterea adreselor p,rin care se solicitd clarificdri ofertctnlilor;

- redactorea qi transmiterea adreselor prin care se transmit comunicdrile de rezultat

ofertanlilor;
- redactarea qi transmiterea adreselor prin care ofertanlii sunt tnqtiinla{i cu privire la

prelungirea termenului de evaluore o )urocedurilor de achizilii publice;
- primirea contesta[iilor depu;se tn cadrl\:l procedurilor deachizilie publicd;

- intocmirea si tnaintarea cat,re CNSC a punctelor de vedere cu privire la contestaliile depuse

de cdtre ofertanli;
- tntocmirea Si inaintarea catre CNSC q dosartilui achizitriei, tn termenul qi tn conformitate cu

prevederile legale;

- Transmite din dosarul achiz:iliei publt<:e, documenta[ia necesard (caiet de sarcini, propunere

tehnicd, propunere financia,rd Si orice alte documente men{ionate ca fiind anexe la contract)

cdtre persoana responsabild din cudrul compartimentului Juridic tn vederea finalizdrii
pr oc e dur ilor, pr in tnche ier e s contr acl ei or ;

- Asigurd publicitatea contra<:telor atribuite, in conformitate cu prevederile legale;

- Transmiterea notificdrilor privind inc,keierea contractelor de achizitie publicd catre ANAP;

Inspectorul de achizitii asigura:
- publicarea anunlurilor de atribuire;
- publicarea tn seap a notificdrilctr pentru achiziliile care depasesc i,3.000 lei;

- publicarea achizitiilor directe pe site-ul www.primariaiernut.ro si/sau pe www.e-lictatie.ro;

- tntocmirea adreselor cdtret pentru restituirea garanliilor de participare cdtre ofertanlii

cdqtigdtori qi necdstigdtori ;
- Preluarea de la compartirnentele de specialitate a proceselor verbole de receplie parliald

daca este cazul $ifinald;
- tntocmirea documentelor canstotoar<z pentru fiecare procedurd in baza proceselor verbale

parliale saufinale primite dle la structurile cu atribulii in urmdrirea executdrii contractelor;

- participa la elaborareo, tn baza noteilor justiJicative primite de la structurile care au atribulii
tn urmdrirea executdrii contractului, ,actelor aditrionale la contractele de achizilie publicd qi

le tnainteazd spre semnare pdrlilor cctntractate;

- ia mdsuri, din proprie iniliativd sau la sesizarea oricdrui factor interesat pentru des/dEurareq

tn bune conditrii a proceduri'lor de acl.tizilii publice;

- intocmeEte situa(ii solicitatet de organeie de control cu avizul qefului ierarhic;
- Duce la fndeplinire sarcinile sau atrilltuliile incredin{ate de seful ierarhic;
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Preluarea corespondenlei interne Ei exlerne repartizate ce vizeazd domeniul de activitqte.

Asigurd corespondenla cu lJnitatea Cetntrald de Verificare a Achiziliilor Publice din structura

Ministerului Finan[elor Pub,lice, pentru contractele a cdror valori de estimare, tn lei, /drd
T.V.A. depdqesc plafoanele stabilite de legislalia in domeniul achiziliilor publice;

Asigurd corespondenla, in cazul ccuntestaliilor, cu Consiliul Nalional de Solulionare a

Contestaliilor - BucureSti

- intocmeSte raportdrile pentru Autoritutea Na{ionald pentru Reglementarea Si Monitorizarea

Achiziliilor Publice - Bucureqti;

- Contribuie la implementarea de proiecte cufinanlare dinfonduri europene.

- Intocmeste nota interna pdnd la 15 a'ctombrie a fiecarui an catre toate compartimentele in

vederea obtinerii de la oces,tea a referatelor de necesitate pentru a le centraliza si a intocmi

la timp programul anual al ctchiziliilor publice

- Rdspunde in scris la toate actele tn tennenul prevdzut de regulamentul de ordine interioara si

de seful ierarhic superior;

- Introduce la zi si este resporxabil pen,n u corectitudinea datelor introduse in softul de achizitii

al primariei Iernut
IRESPONSABILITATI
:- Rdspunde de pdstrarea sercretului de serviciu, precum Ei secretul datelor Si al informa[iilor cu
i rnrnator ann{irlpntinl dctinutte. .sant la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor decoracter confiden{ial delinute sau la c:are ore acces ca urmare a executdrii atribufiilorI VLlf ULLV, vWruaqgral0qt ugtorawte rvq tq '"--t"'-',.,i servrcru;
t- Rdspunde de desJdqurarea achiziliilor .publice conform legislatiei in vigoare Si de urmdrirea. LtvD[,q, rw ,r --" - -- - - -' ? -' -'- -

i contractelor de achizilii publice
i- Rdspunde de tndeplinirea cu profesion,alism, loialitate, corectitudine Si in mod conEtiincios a
i :--)^r^--:-.:l ^-. )^ -^-..:^:., ^^ ^,Lt;,^^ S^ t.- ^-i-- {.)nntX nntn nv natlon ci nl:lrtnfi nroittiinii inctittttioiindatoririlor de serviciu, se a:b1ine de lo orice Japtd care ar putea sd aducd prejudicii instituliei

: Si de raportarea asupra modtlui de req'lizare a acestora;
t- Rdspunde de realizarea la timp Si tntocmai a atribuliilor ce-i revin potrivit fisei de post si
: sarcinilor ce le primeste de lo seful ier,arhic direct, a programelor aprobate sau dispuse expres

i de cdtre conducerea institulirzi Ei de rap'ortarea asupra modului de realizare a acestora;

:- Rdspunde, potrivit dispoziliil'or legale, de corectitudinea qi exactitatea datelor, informdrilor qi

: mdsurilor prevdzute tn docur'nentele tntocmite;
,- Raspunde de postarea in SEAP a Programului Anual de Achizitii Publice conform legislatiei in
i vtgo0re
,- Rdspunde de exercitarea altctr atribuli'i. stabilite prinfiqa postului
t- Raspunde de introducerea dutelor si corectitudinea acestora in softul de achizitii

1- Respecta si implementeaza procedurile operationale instituite in cadrul primariei lernut

i- Executa orice alte dispozitii date de primar si/ sau de seful ierarhic superios in realizarea

. strategiilor pe termen scurt ctle institutiei in limitele respectarii temeiului legal
; -Respecta Regulamentul de ordine intefi'oara al primariei oras lernut

1S" uu completa cu numele gi functia conduciLt.orului autorit6tii sau instituJiei publice. Se va semna de

c6tre conducf,torul autorit6tii sau institutiei publ,ce gi se va gtampila in mod obligatoriu;

i2 r" uu completa cu informatiile corespunzitoat conditiilor prevIzute de lege gi stabilite la nivelul
. pau instituliei publice pentru ocupareafuncJiei ptlblice corespunzf,toare;

i3 daca este cazul;

i4.r ro. stabili pentru fiecare dintre criteriile "'citit", "scris" gi "vorbif'dup[ cum urmeaz6: ,,cuno$tinle de

ibazt',,,nivel mediu",,,nivel avansat";
5 de exemplu: calatorii frecvente, delegtrri, dertagf,ri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite condilii;
6se stabilesc pebaza activitf,tilor care presuprxr exercitarea prerogativelor de putere publicS,
cu specificul funcfiei publice corespunz6toare postului.

in concordan{d

Page 5 of 8



1.

2.

Identificarea func{iei publice corespuxrltoare postului
. Denumire INSPECITOF|

Clasa EX EC U"flE/ AS IST]]NT
. Gradul professionalT I

. Vechimea in specialitate necesarE: minim 1 an

rela{ionall a titularului postului
Sfera relalionali internd :

a) Relatii ierarhice:
- Subordonatfatflde functiile de cond.ucerel. SeJ'Birou Achi:itii, Secretar, Primar
- Superior pentru N/A...........
b) Rela{ii func{ionale: toate serviciile,/.birourile/compartimentele orasului lernut
c) Relatii de control: N/A...........
d) Relatrii de reprezentare; ptrin sarcini emise de Sef Birou Achizitii,

Sfera relalional5 externil:
a) Cu autoritdli qi institulii publice: pr,in sarcini emise de Sef Birou Achizitii,
b) Cn organizalii intemalionale; prin s:arcini emise de Sef Birou Achizitii ,

c) Cu persoane juridice private: furni:zorii/ ofertantii , participantii la proceduri de achizitii
publice, precum si prin sqrcini eml,tie de Sqf Birou Achizitii

Limite de competenlis
- initierea si implementarea de achizittii publice in respect cu legislatia in vigoare si bugetul

local
Reprezintd Si angajeazd institu{ia nu;neai tn limita atribuliilor de serviciu Si a mandatului carei

i s-o incredinlat de cdtre condlucerea acesteia; 
;

Se preocupd permanent de perfeclionorea pregdtirii profesionale;
-Propune documente tipizate ,Si procedtri de uz intern pentru activitatea compartimentului sau

institu(iei, in general ;
- Semnaleazd conducerii instituliei or,ice probleme deosebite

despre care ia cunoStin{d tn timpul ind,eplinirii sarcinilor sau tn
legate de activitatea acesteia,
afara acestoro, chiar dacd nu

vizeazd direct domeniul in care responsabilitdti qi atribu{ii.
in tndeplinireq atributiilor sale Compa,rtimentul Achizilii Publice emite urmdtoarele documente.i

aorobate de ordonatorul prinr:i@-dc-etpdite;

- Planul anual al achiziliilor publice
- Nota j ustifi cativd privind de terminore ot val orii e s timate

- Nota justificativd de alegere a procedurii

- Nota justificativd privind stabilirea criteriilor de calificare Si selec(ie

- Nota justificativd privind stabilirea criteriului de atribuire

- Fiqa de date a achiziliei -- in cazut' procedurilor pentru care nu

partic ipar e p e s it e -ul www. e - tt i c it at ie. r o

- FiSa de date o achiziliei generatd tnfcrrmat electronic de cdtre SEAP

- Modelul de contract

- Invita[iile de participare pentnt achiziliile directe cqre

www. pr imar iaiernut. r o

- Notificarea UCVAP (dacd este cazul)

se publicd un anunl de

se publicd pe site-ul

- Clarificdrile la documentalia de atribuiri postatd pe site-ul www.e-licitatie .ro si/sau pentru

achizi{iile directe pe site-ul www.primariaiernut.ro secliunea achizi[ii publice

- Procesul verbal de deschide're a ofertelor
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- Procesele verbale ale Sedin(elor de eva:l'uare a ofertelor

- Rdspunsuri la solicitdrile de' clarificdri/completdri la documentele de eligibilitate Ei ofertele

(propunerile tehnice Si financiore) depuse in cadrul procedurilor de achizilie publicd

- Raportul de atribuire
- Raportul intermediar al procedurii (atunci cdnd este cazul)

- C o muni c dr il e pr iv ind r e zul t at ul pr o c e clur i i
- Punctele de vedere tn caz de contestaliet

- instiin{dri privind depunerea unei conte:statii

- Mdsuri de remediere(dacd este cazul)

- Notificdri privind adoptarea de mdsuri de remediere (dacd este cazul)

- Contractulfinal
- Documentul constatator

- Raportul de anulare a aplicdrii procealurii (dacd este cazul)

- Comunicdri privind anularect procedurii de atribuire (dacd este cazul)

- Notificdri ANAP

- Comunicdri privind rezultat:ele procedurilor de achiziSii publice inclusiv achizilii directe pe

s ite -ul www. pr imariaiernut. ro
- Formularele care urmeazd sdfie depu,se de cdtre ofertanli tn cadrul procedurilor de atribuire;

-Alte documente conform legit;latiei de cnchizitii publice in vigoare;

Delegarea de atribu{ii qi competen{il seful ierarhic superior va stabili delegarea de atributii
si competento pe perioada in care este' in concediu de odihna, prin vizarea cererii de concediu

de odihna, precum si in alte situatii

1. Numele qi prenumele CAT'ARIG VALENTINA LAURA
2. Funclia publicl de conducere SEF BIROU ACHIZITII
3. Semndtur[
4. Data intocmirii ............
Luat la cunoqtin{I de citre ocupantul postului
1. Numele qi prenumele .......,......

2. Semn6tura
3. Data.........

Contrasemneazllo'
1. Numele si prenumele DORDEA LAIJRA
2. Functia SECRETAR
3. Semnitura
4. Data......
7se stabileqte potrivit prevederilor legale;
8 reprezint6 libertatea decizionald de care beneficiazf, titularul pentru indeplinirea atribuliilor care ii revin;
9 

se intocmegte de conducltorul conpartimentului in care igi desfiqoard activitatea titularul postului;

I 'o*r calitatea de contrasemnatar p€,rsoana prevlaut6 la art. 118 alin.(2) din hotirdre
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Anexa nr. 1 la FISA POSTULUI

7. Am luat la cunostinta si mi-am insu:sit Regulamentul de Ordine lnterioara a Orasului

lernut

2. Am luat la cunostinta si mi-am insusit procedurile operationale ale Biroului de Achizitii

Sematura titularui fisei postt.tlui
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